
Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

1/2023 22.03./2023

w sprawie organizacji i funkcjonowania Stałego Dyżuru

Prezesa w PGK „Saniko” Sp. z o.o. we Włocławku przy

ul. Komunalnej 4

2/2023 04.04.2023

w sprawie powołania zespołu i przeprowadzenia kontroli 

prawidłowości wykorzystywania zwolnienia lekarskiego 

od pracy.

3/2023 15.05.2023 w   sprawie    ustalenia  dodatku w formie ryczałtu 

dziennego z tytułu wykonywania pracy zdalnej  

4/2023 24.05.2023

w sprawie powołania zespołu i przeprowadzenia kontroli 

prawidłowości wykorzystywania zwolnień lekarskich od 

pracy.

5/2023 12.06.2023

w sprawie inwentaryzacji  na koniec I półrocza 2023 

roku, oleju napędowego w zbiorniku magazynowo – 

pomiarowym oleju napędowego, znajdującym się  przy 

ul. Komunalnej 4 we Włocławku.

6/2023 12.06.2023

w sprawie inwentaryzacji  na koniec I półrocza 2023 

roku, oleju napędowego w zbiorniku magazynowo – 

pomiarowym oleju napędowego, znajdującym się  przy 

ul. Komunalnej 4 we Włocławku.

7/2023 04.07.2023

w   sprawie  zmiany Instrukcji Bezpieczeństwa 

Pożarowego Regionalnego Zakładu Utylizacji Odpadów 

Komunalnych w Machnaczu, wprowadzonej 

Zarządzeniem nr 3/2021 Prezesa Zarządu 

Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej „Saniko” 

Spółka z o.o. z dnia 5 stycznia 2021 r. 

8/2023 14.07.2023

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w 

magazynach:a).  materiałów eksploatacyjnych, 

surowców wtórnych w RZUOK w Machnaczu R,                     

b). kwiatów w tunelach foliowych w RZUOK w 

Machnaczu 

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

Rejestr Zarządzeń  obowiązujących                                                                                                                                                

(aktualizacja  14.08.2023 r.)

2022 r.

2023 r.



1/2022 05.01.2022

w sprawie zasad przydzielania pracownikom 

przedsiębiorstwa środków ochrony indywidualnej i 

obuwia roboczego

Uchylono Zarządzenie             

nr 24/17

2/2022 18.03.2022

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w 

magazynie materiałów eksploatacyjnych, surowców 

wtórnych w RZUOK w Machnaczu.

3/2022 19.04.2022

w sprawie zmiany Instrukcji Bezpieczeństwa 

Pożarowego dla Regionalnego Zakąłdu Utylizacji 

Odpadów Komunalnych w Machnaczu, wprowadzonej 

zarządzeniem nr 3/2021 Prezesa Zarządu 

Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej "Saniko" 

spółka z o.o. z dnia 5 stycznia 2021 r.

4/2022 23.05.2022

w sprawie wprowadzenia do stosowania Planów 

przygotowania i prowadzenia akcji ratowniczo - 

ewakuacyjnej w PGK "Saniko" Sp. z o.o. we 

Włocławku.

5/2022 30.05.2022

w sprawie iutworzenia formacji obrony cywilnej na 

terenie Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej 

"Saniko" sp. z o.o. we Włoclawku.

6/2022 08.06.2022

w sprawie inwentaryzacji na koniec I półrocza 2022 

roku, oleju napędowego w zbiorniku magazynowo - 

pomiarowym oleju napędowego, znajdujacym się przy 

ul. Komunalnej 4 we Włocławku.

7/2022 08.06.2022

w sprawie inwentaryzacji na koniec I półrocza 2022 

roku, oleju napędowego w zbiorniku magazynowo - 

pomiarowym oleju napędowego, znajdujacym się w 

RZUOK w Machnaczu.

8/2022 27.06.2022
w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 30/2020 z dnia 

19.10.2020 r.

9/2022 27.06.2022
w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 6/2022 z dnia 

08.06.2022 r.

10/2022 27.06.2022
w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 7/2022 z dnia 

08.06.2022 r.



11/2022 18.07.2022
w sprawie rodzajów, ilości oraz zasad przydzielania 

pracownikom środków higieny osobistej.

12/2022 29.08.2022

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w 

magazynach:a).  materiałów eksploatacyjnych, 

surowców wtórnych w RZUOK w Machnaczu R,                     

b). kwiatów w tunelach foliowych w RZUOK w 

Machnaczu 

13/2022 29.08.2022

w sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej oleju

napędowego w zbiorniku magazynowo – pomiarowym

oleju napędowego, znajdującym się w RZUOK w

Machnaczu.

14/2022 30.08.2022

w sprawie inwentaryzacji zdawczo – odbiorczej:a)      

środków trwałych,b)     przedmiotów nietrwałych

będących własnością Spółki, będących w posiadaniu

Spółki na podstawie umów najmu, dzierżawy, leasingu i

innych umów o podobnym charakterze oraz gruntów w

tym prawa wieczystego użytkowania gruntów, za które

odpowiedzialność ponosi Pani Bożena Arkuszewska.

15/2022 06.09.2022

w sprawie uchylenia zarządzeń dotyczących

Regulaminów porządkowych korzystania z pomieszczeń

socjalno – sanitarnych mieszczących się na ul.

Komunalnej 4 we Włocławku i w RZUOK w

Machnaczu 

16/2022 22.09.2022

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnień 

lekarskich od pracy.

17/2022 03.10.2022

w sprawie podpisywania dokumentów zewnętrznych 

dotyczących zakupu materiałów i usług, faktur VAT, 

rachunków pod względem merytorycznym i 

rachunkowymoraz ich zatwierdzania

18/2022 04.10.2022
w sprawie powołania Zakładowej Komisji 

Inwentaryzacyjnej

19/2022 05./10.2022

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w 

magazynach:a).  materiałów eksploatacyjnych, 

surowców wtórnych w RZUOK w Machnaczu R,                     

b). kwiatów w tunelach foliowych w RZUOK w 

Machnaczu 



20/2022 05.10.2022

w sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej oleju

napędowego w zbiorniku magazynowo – pomiarowym

oleju napędowego, znajdującym się w RZUOK w

Machnaczu.

21/2022 05.10.2022

w sprawie inwentaryzacji zdawczo – odbiorczej:a)      

środków trwałych,b)     przedmiotów nietrwałych

będących własnością Spółki, będących w posiadaniu

Spółki na podstawie umów najmu, dzierżawy, leasingu i

innych umów o podobnym charakterze oraz gruntów w

tym prawa wieczystego użytkowania gruntów, za które

odpowiedzialność ponosi Pan Przemysław

Wojciechowski oraz Leszek Oleradzki.

22/2022 10.10.2022

w sprawie ustalenia cen za świadczenie usług w zakresie

odbierania, zagospodarowania i obsługi pojemnikówna

odpady komunalne oraz odpady pobudowlane, które

odstawiane są do Regionalnego Zakładu Utylizacji

Odpadów Komunalnych w Machnaczu, w podziale na

poszczególne gminy, na terenie których prowadzona jest

zbiórka odpadów przez PGK „Saniko” Sp. z o.o.

23/2022 10.10.2022

w sprawie wprowadzenia regulacji dla: osób 

skierowanych przez Sąd Rejonowy we Włocławku celem 

wykonywania nieodpłatnej kontrolowanej pracy na cele 

społeczne  oraz pracowników PGK „Saniko” Sp. z o.o. 

sprawujących obsługę administracyjną i  nadzór nad 

osobami skierowanymi  przez Sąd Rejonowy we 

Włocławku do wykonania nieodpłatnej kontrolowanej 

24/2022 10.10.2022

w sprawie dodatkowego wynagrodzenia pracownika 

wypełniającego obowiązki wynikające z tytułu 

przyjmowania i nadzoru osób wykonujących pracę w 

czasie wykonywania kary ograniczenia wolności lub 

pracę społecznie użyteczną orzeczoną w zamian 

nieściągalnej grzywny

Anulowano Zarządzenie 

20/2018 z 07.08.2018 r.

25/2022 11.10.2022 w sprawie inwentaryzacji rocznych – 2022 r.

26/2022 18.11.2022

w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur

dotyczących obsługi oraz ewakuacji osób ze

szczególnymi potrzebami w obiektach PGK ”Saniko”

Sp. z o.o.

27/2022 23.11.2022

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnień 

lekarskich od pracy.



28/2022 01.12.2022
w sprawie: wystawiania faktur VAT oraz not 

korygujących 

Anulowano Zarządzenie nr 

21/20212 z 02.12.2021 r.

29/2022 22.12.2022

w sprawie powołania stałej komisji likwidacji kwiatów z 

magazynu  wyrobów – kwiaty,  w RZUOK w 

Machnaczu.

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

1/2021 04.01.2021

W sprawie przeprowadzenia weryfikacji poprawności

okresów i stawek amortyzacyjnych środków trwałych

będących w posiadaniu Przedsiębiorstwa Gospodarki

Komunalnej „Saniko” Sp. z o.o. we Włocławku przy ul.

Komunalnej 4 z wyłączeniem środków trwałych

umorzonych w 100 %.

2/2021 05.01.2021

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy 

Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej „Saniko” Sp. 

z o.o.

3/2021 05.01.2021

w sprawie wprowadzenia do stosowania Instrukcji

Bezpieczeństwa Pożarowego, dla Regionalnego

Zakładzie Utylizacji Odpadów Komunalnych w

Machnaczu.

Traci moc Zarządzenie 

23/2020

4/2021 19.05.2021

w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur 

ochronnych w okresie wystąpienia pandemii choroby 

zakaźnej COVID-19

Anulowano zarządznie 

11/2020

5/2021 14.06.2021

w sprawie zmiany załącznika nr 13 do Instrukcji

Bezpieczeństwa Pożarowego PGK „Saniko” sp. z

o.o.wprowadzonej zarządzeniem nr 35/2020 Prezesa

Zarządu Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej

„Saniko” Spółka z o.o. z dnia 2 grudnia 2020 r. 

6/2021 15.06.2021

w sprawie inwentaryzacji  na koniec I półrocza 2021 

roku, oleju napędowego w zbiorniku magazynowo – 

pomiarowym oleju napędowego, znajdującym się  przy 

ul. Komunalnej 4 we Włocławku.

7/2021 15.06.2021

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej

uwzględniającej inwentaryzację na koniec I półrocza

2021 roku, oleju napędowego w zbiorniku magazynowo

– pomiarowym oleju napędowego, znajdującym się w

RZUOK w Machnaczu.

2021 r.



8/2021 05.07.2021

w sprawie podpisywania dokumentów zewnętrznych

dotyczących zakupu materiałów i usług, faktur VAT,

rachunków pod względem merytorycznym i

rachunkowym oraz ich zatwierdzania

Anuluje się Zarządzenie 

Nr 27/2019 

9/2021 09.08.2021
w sprawie: wystawiania faktur VAT oraz not 

korygujących 

Anulowano Zarządzenie 

5/2019

10/2021 11.08.2021

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnień 

lekarskich od pracy.

11/2021 28.09.2021 w sprawie inwentaryzacji rocznych - 2021

12/2021 29.09.2021

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnień 

lekarskich od pracy.

13/2021 29.09.2021

w sprawie ustalenia cen za świadczenie usług w zakresie 

odbierania, zagospodarowania i obsługi pojemników na 

odpady komunalne oraz odpady pobudowlane, które 

odstawiane są do Regionalnego Zakładu Utylizacji 

Odpadów Komunalnych w Machnaczu, w podziale na 

poszczególne gminy, na terenie których prowadzona jest 

zbiórka odpadów przez PGK „Saniko” Sp. z o.o.

14/2021 30.09.2021
w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 11/2021 z dnnia 

28.09.2021 r.

15/2021 01.10.1021
w sprawie powołania Zakąłdowej Komisji 

Inwentaryzacuyjnej.



16/2021 08.10.2021

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnień 

lekarskich od pracy.

17/2021 15.10.2021

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w 

magazynie materiałów eksploatacyjnych, surowców 

wtórnych w RZUOK w Machnaczu (R).

18/2021 18.10.2021

w sprawie dezynfekcji szafek pracowniczych w 

szatniach znajdujących się w RZUOK w Machnaczu i na 

terenie bazy przy ul. Komunalnej 4 we Włoclawku.

19/2021 16.11.2021
w sprawie powołania Komisji Likwidacyjnej środków 

trwałych i przedmiotów nietrwałych

Traci moc Zarzadzenie 

4/2016 r.

20/2021 29.11.2021

w sprawie wprowadzenia do stosowania dokumentów 

określających sposoby osiągania wymogów najlepszych 

dostępnych technik BAT w Regionalnym Zakładzie 

Utylizacji Odpadów Komunalnych w Machnaczu.  

21/2021 02.12.2021 w sprawie wystawiania faktur oraz not korygujących
Traci moc Zarządzenie 

9/2021

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

1/2020 24.01.2020 r.

w sprawie ustalenia cen za świadzcenie usług 

odbierania, zagospodarowania i obsługi pojemników na 

odpady komunalne oraz odpady pobudowlane, które 

odstawiane są do RZUOK w Machnaczu, w podziale na 

poszczególne gminy, na terenie których prowadzona jest 

zbiórka odpadów przez PGK "Saniko" Sp. z o.o.

Anulowano Zarządzenie 

3/2019 z 27.02.2019.

2/2020 06.03.2020 r.

w sprawie wyborów do Rady Nadzorczej 

przedstawiciela z ramienia pracowników PGK "Saniko" 

Sp. z o.o.

3/2020 10.03.2020 w sprawie powołania Komisji Wyborczej.

4/2020 11.03.2020
w sprawie fotografowania, filmowania oraz utrwalania w 

inny sposób obrazu na terenie RZUOK w Machnaczu.

5/2020 16.03.2020 w sprawie powołania dodatkowej komisji wyborczej

6/2020 27.04.2020
w sprawie przeprowadzenia II tury wyborów na członka 

do Rady Nadzorczej

2020 r.



7/2020 06.05.2020
w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 10/2019 z dnia 

26.04.2019 r.

8/2020 25.05.2020

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej 

matariałów w magazynie socjalnym, środków bhp i 

odziezy ochronnej (A).

9/2020 24.06.2020

w sprawie inwentaryzacji na koniec I półrocza 2020 r., 

oleju napędowego w zbiorniku magazynowo - 

pomiarowym oleju napędowego znajdującego się w 

RZUOK w Machnaczu 

10/2020 24.06.2020

w sprawie inwentaryzacji na koniec I półrocza 2020 r., 

oleju napędowego w zbiorniku magazynowo - 

pomiarowym oleju napędowego znajdującego się przy 

11/2020 21.07.2020

w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur 

ochronnych w okresie wystepowania pandemii choroby 

zakaźnej COVID-19

12/2020 27.07.2020

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej 

matariałów w magazynie socjalnym, środków bhp i 

odziezy ochronnej (A).

13/2020 27.07.2020
w sprawie powolania stałej komisji do kontroli kas, 

zaliczek stałych oraz papierów wartościowych

Anulowano Zarządzenie 

10/2011

14/2020 30.07.2020 w sprawie powołania Komisji BHP
Anulowano Zarządzenie 

3/2012

15/2020 11.08.2020

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnień 

lekarskich od pracy

16/2020 31.08.2020

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnienień 

lekarskich od pracy

17/2020 02.09.2020

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnienień 

lekarskich od pracy

18/200 09.09.2020

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnienień 

lekarskich od pracy

19/2020 09.09.2020
w sprawie powołania stałej komisji likwidacji kwiatów z 

magazynu wyrobów - kwiaty w RZUOK w Machnaczu

20/2020 16.09.2020

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnienień 

lekarskich od pracy

21/2020 18.09.2020
w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej 

materiałów w magazynie pojemników "U".



22/2020 18.09.2020

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej oleju 

napędowego w zbiorniku magazynowo - pomiarowym 

oleju napędowego znajdujaćego się na bazie 

Pzredsiębiorstwa przy ul. Komunalnej 4 we Włocławku.

23/2020 18.09.2021

w sprawie wprowadzenia do stosowania Instrukcji 

Bezpieczeństwa Pożarowego, dla Regionalnego 

Zakładzie Utylizacji Odpadów Komunalnych w 

Anulowano Zarządzenie

24/2020 21.09.2020
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad 

(polityki) prowadzenia rachunkowości

25/2020 21.09.2020

w sprawie zasad rachunkowości dla Projektu pn. 

„Modernizacja linii sortowniczej w RIPOK w 

Machnaczu oraz doposażenie PSZOK we Włocławku” 

nr POIS.02.02.00-00-0018/17 w ramach działania 2.2 

„Gospodarka odpadami komunalnymi” oś priorytetowa 

II „Ochrona środowiska, w tym adaptacja do zmian 

26/2020 21.09.2020

w sprawie wprowadzenia Procedur związanych z

realizacją projektu finansowanego ze środków

europejskich.

27/202 02.10.2020

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w 

magazynach: materiałów eksploatacyjnych, surowców 

wtórnych w RZUOK W Machnaczu oraz kwiatów w 

tunelach foliowych w RZUOK w Machnaczu 

28/2020 12.10.2020
w sprawie pogotowia kasowego ( gotówki w kasach 

Spółki)    

29/2020 13.10.2020
w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 27/2020 z dnia 

02.10.2020 r.

30/2020 19.10.2020

w sprawie wykazu wzorów podpisów osób 

uprawnionych do zatwierdzania dowodów Pz, Pw, Wz, 

Rw, Zw

31/2020 30.10.2020 w sprawie inwentaryzacji rocznych – 2020 r.

32/2020 04.11.2020
w sprawie zmian w organizacji i systemie pracy 

biurowej 

33/2020 01.12.2020
w sprawie ustalenia dnia wolnego od pracy w zamian za 

święto przypadające w sobotę 26 grudnia 2020 r.

34/2020 02.12.2020

w sprawie wprowadzenia Wytycznych ograniczających 

ryzyko związane z narażeniem na SARS-COV-2 w 

RZUOK w Machnaczu

35/2020 02.12.2020

w   sprawie    wprowadzenia    do   stosowania     

Instrukcji    Bezpieczeństwa     Pożarowego, 

opracowanej dla obiektów i przestrzeni zewnętrznych w  

Przedsiębiorstwie Gospodarki Komunalnej ,,Saniko” 

Spółka z o.o.  we Włocławku  przy ulicy  Komunalnej 4.



36/2020 03.12.2020

w sprawie uchylenia Zarządzenia nr 33/2020 w sprawie 

ustalenia dnia wolnego od pracy w zamian za święto 

przypadające w sobotę 26 grudnia 2020 r.

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

1/2019 01.02.2019 w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
Anulowano Zarządzenie nr 

16/2006

2/2019 01.02.2019
w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji 

magazynowej

Anulowano Zarządzenie nr 

6/93

3/2019 27.02.2019

w sprawie ustalenia cen za świadzcenie usług w zakresie 

odbierania, zagospodarowania i obsługi pojemników na 

odpady komunalne odstawiane do RZUOK w 

Machnaczu w podziale na gminy na terenie których 

Anulowano Zarządzenie nr 

5/2017 i 5/2018

4/2019 28.02.2019
w sprawie opłat za przyjmowanie odpadów zbieranych w 

RZUOK w Machnaczu

5/2019 04.03.2019 w sprawie wystawiania faktur Vat oraz not korygujacych

6/2019 28.03.2019 r

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnien 

lekarskich od pracy.

7/2019 10.04.2019 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania dokumentów 

obowiązujących przy wchodzeniu pracowników Spółki 

na posesje prywatne w clu odbioru odpadów 

8/2019 10.04.2019 r.

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej 

materiałów w magazynie socjalnym środków bhp i 

odziezy ochronnej (A).

9/2019 11.04.2019 r.

w sprawie podpisywania dokumentów zewnetzrnych dot. 

zakupu materiałów i usług, faktut Vat, rachunków pod 

względem merytorycznym i rachunkowym oraz ich 

Anulowano Zarządzenie nr 

29/2018 r.

10/2019 26.04.2019 r

w sprawie wykazu wzorów podpisu osób 

upoważnionych do zatwierdzania dowodów Pz, Pw, Wz, 

Rw i Zw.

11/2019 16.05.2019 r.

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w 

magazynach materiałów eksploatacyjnych, surowców 

wtórnych i kwiatów w tunelach foliowych w RZUOK w 

12/2019 16.05.2019 r.

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w 

magazynie oleju napedowego "ON" w RZUOK w 

Machnaczu.

13/2019 20.05.2019 r.
w sparwie zmiany Zarzadzenia nr 12/2019 r. z dnia 

16.05.2019 r.

14/2019 20.05.2019 r.

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej środków 

rtrwałych należących do pzredsiebiorstwa i będących na 

stanie Pana Gzregorza Gutrala

15/2019 20.05.2019 r.
w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczeuj 

materiałów w magazynie pojemników "U"

16/2019 20.05.2019 r.

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej oleju 

napedowego w zbiorniku magazynowo - pomiarowym 

oleju napędowego znajdującego się na bazie 

Przedsiębiorstwa przy ul. Komunalnej 4 we Włoclawku.

2019 r.



17/2019 03.06.2019 r.
w sprawie zmiany Zarządznia Nr 10/2019 r., z dnia 

26.04.2019 r.

18/2019 14.06.2019 r. w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej.

19/2019 25.06.2019
w sprawie rodzajów, ilości oraz zasad przydzielania 

pracownikom środków higieny osobistej

Anulowano Zarządzenie 

14/2005 i Aneks 1/2007 r.

20/2019 26.06.2019

w sprawie inwentaryzacji na koniec I półrocza 2019 r., 

oleju napędowego w zbiorniku magazynowo - 

pomiarowym oleju napędowego znajdujacym się przy ul. 

Komunalnej 4 we Włocławku

21/2019 26.06.2019

w sprawie inwentaryzacji na koniec I półrocza 2019 r., 

oleju napędowego w zbiorniku magazynowo - 

pomiarowym oleju napędowego znajdujacym się w 

RZUOK w Machnaczu.

22/2019 26.06.2019

w sprawie powołania zespołu do pzreprowadzania 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnień 

lekarskich od pracy.

23/2019 15.07.2019

w sprawie wyposazenia pojazdów ciężarowych i 

dostawczych w pojemnik ze środkiem do dezynfekcji 

dłoni.

24/2019 27.08.2019

w sprawie powołania zspołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnień 

lekarkich od poracy.

25/2019 06.09.2019 w sprawie numeracji i oznaczania faktur.

26/2019 11.10.2019 w sprawie inwentaryzacji rocznych - 2019 r.

27/2019 06.12.2019

w sprawie podpisywania dokumentów zewnętzrnych dot. 

zakupu materiałów i uslug, faktur Vat, rachunków pod 

względem merytorycznym i rachunkowym oraz ich 

28/2019 17.12.2019

w sprawie zmiany § 44 ust. 1 Regulaminu Pracy 

obowiązujacego w PGK "Saniko" Sp. z o.o. we 

Włocławku, przyjetego Zarządzeniem nr 1/2012 Prezesa 

29/2019 23.12.2019
w sprawie zmiany Zarządzenia nr 10/2019 z dnia 

26.04.2019 r.

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

1/2018 26.01.2018
w sprawie inwentarycacji zdawdzo - odbiorczej w 

magazynie części samichodowych "S"

2/2018 26.01.2018

w sprawie inwentarycacji zdawdzo - odbiorczej środków 

trwałych i przedmiotów nietrwałych będących na stanie 

Pana Jerzego Burneckiego.

3/2018 26.01.2018

w sprawie wprowadzenia "Wykazu prac wzbronionych 

młodocianym i warunków ich zatrudnienia przy 

niektórych z tych prac w Przedsiębiorstwie Gospodaki 

Komunalnej "Saniko" Spółka z o.o. we Włocławku" 

2018



4/2018 13.02.2018

zmieniajace Zarządzenie nr 5/2017 z dnia 28.03.2017 r. 

w sprawie ustalenia cen za świadczenie usług w zakresie 

odbioru, zagospodarowania i obsługi pojemników na 

odpady komunalne oraz odpady pobudowlane, które 

odstawiane są do RZUOK w Machnaczu w podziale na 

poszczególne gminy, na terenie których prowadzona jest 

w § 1 Zarządzenia 5/2017 

anuluje się punkty 

1,4,5,6,7,

5/2018 13.02.2018

w sprawie ustalenia cen za świadczenie usług w zakresie 

odbioru i zagospodarowania, obsługi i najmu 

pojemników na odpady komunalne oraz wywozu 

odpadów pobudowlanych, które odstawiane są do 

RZUOK w Machnaczu.

6/2018 28.02.2018

w sprawie rozliczenia oleju napędowego wtemperaturze 

+15°C w zbiorniku magazynowo - pomiarowym oleju 

napędowego w RZUOK w Machnaczu.

7/2018 28.02.2018

w sprawie inwentaryzacji doraźnej (okoicznościowej) 

oleju napędowego w zbiorniku magazynowo - 

pomiarowym oleju napędowego w RZUOK w 

8/2018 02.03.2018

w sprawie wykazu wzorów podpisów osób 

uprawnionych do zatwierdzania dowodów Pz, Wz, Rw, 

Zw.

Anulowano

9/2018 02.03.2018

w sprawie podpisywania dokumentów zewnętrznych 

dotyczących zakupu materiałów i usług, faktur VAT, 

rachunków  pod względem merytorycznym i 

Anulowano

10/2018 17.05.2018
w sprawie zasad kontroli prawidłowości 

wykorzystywania zwolnień lekarskich od pracy

11/2018 22.05.2018

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnień 

lekarskich od pracy

12/2018 25.05.2018

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej oleju 

napędowego w zbiorniku magazynowo - pomiarowym 

oleju napędowego, znajdującego się przy ul. 

Komunalnej 4 we Włocławku 

13/2018 19.06.2018

w sprawie rozliczenia oleju napędowego w temperaturze 

referencyjnej  +15ºC w zbiorniku magazynowo - 

pomiarowym oleju napędowego 

w RZUOK w Machnaczu

anulowano:                      

Zarządzenie 6/2018

14/2018 26.06.2018

w sprawie inwentaryzacji na koniec I półrocza 2018 r. 

oleju napędowego w zbiorniku magazynowo - 

pomiarowym oleju napędowego w RZUOK w 

15/2018 26.06.2018

w sprawie inwentaryzacji na koniec I półrocza 2018 r. 

oleju napędowego w zbiorniku magazynowo - 

pomiarowym oleju napędowego w PGK "Saniko" Sp. z 

o.o. przy ul. Komunalnej 4.

16/2018 18.07.2018

w sprawie inwentaryzacjizdawczo - odbiorczej oleju 

napędowego w zbiorniku magazynowo - pomiarowym 

oleju napędowego znajdującego się  na bazie 

przedsiębiorstwa przy ul. Komunalnej 4.

Anulowano

17/2018 18.07.2018
w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej 

materiałów w magazynie pojemników "U".
Anulowano



18/2018 20.07.2018
w sprawie anulowania Zarządzenia 16/2018 z dnia 

18.07.2018 r.

19/2018 20.07.2018
w sprawie anulowania Zarządzenia 17/2018 z dnia 

18.07.2018 r.

20/2018 07.08.2018

w sprawie dodoatkowego wynagrodzenia pracowników 

wypełniajacych obowiązki wynikajace z tytułu 

zatrudnienia osób wykonujących pracę w czasie 

wykonywania kary ograniczenia wolności lub prace 

społecznie uzyteczną orzeczoną w zamian nieściągalnej 

anulowano:                               

Zarządzenie Nr 9/2003 r.

21/2018 27.08.2018

w sprawie inwentaryzacjizdawczo - odbiorczej oleju 

napędowego w zbiorniku magazynowo - pomiarowym 

oleju napędowego znajdującego się  na bazie 

przedsiębiorstwa przy ul. Komunalnej 4.

22/2018 27.08.2018
w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej 

materiałów w magazynie pojemników "U".

23/2018 28.08.2018

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej 

materiałów w magazynie socjalnym, środków bhp o i 

odzieży ochronnej "A".

24/2018 04.09.2018

w sprawie wykazu wzorów podpisów osób 

uprawnionych do zatwierdzania dowodów Pz, Wz, Rw, 

Zw.

anulowano                                 

Zarzadzenie Nr 8/2018

25/2018 04.09.2018

w sprawie podpisywania dokumentów zewnętrznych 

dotyczących zakupu materiałów i usług, faktur VAT, 

rachunków  pod względem merytorycznym i 

rachunkowym oraz zatwierdzania 

anulowano                                     

Zarzadzenie Nr 9/2018

26/2018 20.09.2018

w sprawie powołania zespołu do przeprowadzenia 

kontroli prawidłowości wykorzystywania zwolnien 

lekarskich od pracy.

27/2018 26.10.2018

w sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej śodków 

trwałych i przedmiotów nietrwałych bedących na stanie 

Pana łukasza Adamskiego.

28/2018 20.11.2018 w sprawie inwentaryzacji rocznych 2018

29/2018 22.11.2018

w sprawie podpisywania dokumentów zewnetrznych dot. 

zakupu materiałów i usług, faktur Vat, rachunków pod 

względem merytorycznym i rachunkowym oraz 

zatwierdzanie.

30/2018 27.11.2018 w sprawie napojów i posiłków profilaktyczntch
Anulowano Zarządzenie nr 

5/2011 i Aneks 1/2011

31/2018 31.12.2018

w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej 

materiałów w magazynie socjalnym środków bhp i 

odzieży roboczej (A).

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

2017



5/2017 28.03.2017

w sprawie ustalenia cen za świadczenie usług w zakresie 

odbioru , zagospodarowania i obsługi pojemników na 

odpady komunalne oraz odpady pobudowlane, które 

odstawiane są do  RZUOK w Machnaczu w podziale na 

poszczególne gminy, na terenie których prowadzona jest  

zbiórka odpadów przez PGK "Saniko" Sp.z o.o.

anulowano:                      

Zarządzenie 5A/2013      oraz                                                                                                    

zgodnie z Zarządzeniem 

4/2018 w § 1 Zarządzenia 

5/2017 anulowane zostały 

punkty 1,4,5,6,7,               

6/2017 24.04.2017 w sprawie wystawiania faktur Vat oraz not korygujacych

anulowano:                      

Zarządzenie 4/2014 

wprowadzono:                           

Aneks 1/2018

7/2017 15.05.2017

w sprawie wprowadzenia do stosowania, Instrukcji 

Bezpieczeństwa Pożarowego,opracowanej dla obiektów 

i przestrzeni zewnętrznych w Przedsiębiorstwie 

Gospodarki Komunalnej Saniko Sp z o.o. we Włocławku 

przy ul. Komunalnej 4

anulowano:                      

Zarządzenie 2/2015

8/2017 15.05.2017

w sprawie wprowadzenia do stosowania, Instrukcji 

Bezpieczeństwa Pożarowego dla obiektów i przestrzeni 

zewnetrznych w Regionalnym Zakładzie Utylizacji 

Odpadów Komunalnych w Machnaczu 

anulowano:                      

Zarządzenie 3/2015

9/2017 24.05.2017

w sprawie organizacji i funkcjonowania Stałego Dyżuru 

Prezesa w Przedsiębiorstwie Gospodarki Komunalnej 

Saniko Sp. z o.o. we Włocławku przy ul. Komunalnej 4 

anulowano:                      

Zarządzenie 7/2005

14/2017 12.07.2017 

w sprawie wprowadzenia "Wykazu prac uciązliwych 

niebezpiecznych lub szkodliwych dla zdrowia kobiet w 

ciąży i kobiet karmiacych dziecko piersią" w PGK 

anulowano:                      

Zarządzenie 10/2016

17/2017 13.09.2017

w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy przy 

ręcznych pracach transportowych oraz innych 

pracach związanych z  wysiłkiem fizycznym, 

wykonywanych w Przedsiębiorstwie Gospodarki 

18/2017 14.09.2017

w sprawie czasowego powołania  oraz wzoru 

podpisu osoby uprawnionej do wystawiania 

dokumentów  Rw i Zw w magazynie pojemników i 

23/2017 28.11.2017

w sprawie  określenia procedur oraz zakresu 

przedsięwzięć wykonywanych w poszczególnych 

stopniach alarmowych i stopniach alarmowych w 

cyberprzestrzeni (CRP) w PGK "SANIKO" Sp.z 

24/2017 30.11.2017

w sprawie zasad przydzielania pracownikom 

przedsiębiorstwa środków ochrony indywidualnej i 

obuwia roboczego. Podstawa prawna – art.237
6
 do 

art237
10

 ustawy z 26 czerwca 1974 Kodeks Pracy ( Dz. 

U. z 1998 r. nr 21, poz.94 ze zm.) oraz załącznik nr 2 do 

rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 26 

anulowano:                      

Zarządzenie 7/2015

25/2017 22.12.2017
w sprawie opłat za przyjmowanie odpadów zbieranych w 

RZUOK w Machanczu 

anulowano:                      

Zarządzenie 3/2013

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

2016



1/2016 17.02.2016 w sprawie powołania Komisji Socjalnej 
anulowano:                      

Zarządzenie 5/2010          

2/2016 19.02.2016

w sprawie wprowadzenia Procedury zarządzania 

projektami finansowanymize środków 

pozyskiwanych z Unii Europejskiej 

3/2016 19.02.2016

w sprawie zasad rachunkowości dla Projektu pn. 

„Budowa instalacji do biologicznego przetwarzania 

odpadów, na terenie RZUOK w Machnaczu” nr 

POIS.02.01.00-04-002/15 w ramach działania 2.1. 

Kompleksowe przedsięwzięcia z zakresu gospodarki 

odpadami ze szczególnym uwzględnieniem 

odpadów niebezpiecznych priorytetu II- Gospodarka 

4/2016 18.03.2016
w sprawie powołania Komisji Likwidacji środków 

trwałych i przedmiotów nietrwałych

anulowano:                      

Zarządzenie 6/2001                

6/2016 13.05.2016
w sprawie pogotowia kasowego  (gotówki w kasach 

spółki)

anulowano:                      

Zarządzenie 9/2011              

7/2016 13.05.2016 w sprawie Instrukcji kasowej
anulowano:                      

Zarządzenie 11/2011      

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

1/2015 20.01.2015

w sprawie wykonywania prac szczególnie 

niebezpiecznych oraz rodzajów prac, które powinny 

być wykonywane przez co najmniej dwie osoby. 

Podstawa prawna – Ustawa z 21 listopada 2008 

roku o zmianie Ustawy - Kodeks Pracy (Dz. U. nr 

223 poz.1460), art. 225 kodeksu pracy § 1 i § 2. 

anulowano:                      

Zarządzenie 1/2009                                        

Zarządzenie 4/2010

8a/2015 31.08.2015
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Prowadzenia 

Składowiska Odpadów RZUOK w Machnaczu 

anulowano:                     

Zarządzenie 9/2010

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

1/2014 01.04.2014
w sprawie wprowadzenia do stosowania "Regulaminu w 

sprawie zasad korzystania z samochodów służbowych"

wprowadzono:                           

Aneks 1/2015                        

Aneks 1/2017                           

Aneks 1/2018                

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

12/2013 30.12.2013 w sprawie numeracji i oznaczania faktur
anulowano:                     

Zarządzenie 6/2008

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

1/2012 02.01.2012 w sprawie Regulaminu Pracy PGK "Saniko" Sp. z o.o.
Traci moc Rregulamin pracy 

z dnia 15.08.1996 r. 

2/2012 30.01.2012
w sprawie wprowadzenia Regulaminu porządkowego 

korzystania z pomieszczeń socjalno - sanitarnych, szatni, 

3/2012 30.01.2012
w sprawie powołania Komisji Bezpieczeństwa i Higieny 

Pracy w Przedsiębiorstwie

anulowano:                     

Zarządzenie 10/1998

8/2012 02.05.2012
w sprawie zasad przyjmowania odpadów RTV i AGD do 

RZUOK w Machnaczu

anulowano:                     

Zarządzenie 12/2006

2013 r.

2012 r.

2014 r.

2015



12/2012 05.11.2012

w sprawie  rozliczenia  oleju  napedowego  w  

temperaturze referencyjnej +15oC  w  zbiornku  

magazynowo - pomiarowym  oleju  napedowego  w PGK 

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

5/2011 21.02.2011 w sprawie napojów i posiłków profilaktycznych

anulowano:                                  

Zarządzenie 6/2005           

wprowadzono:                  

Aneks nr 1/2011

7/2011 31.05.2011
w sprawie powołania stałej komisji likwidacji kwiatów z 

magazynu  wyrobów - kwiaty  w RZUOK w Machnaczu

wprowadzono:                  

Aneks nr 1/2016

10/2011 25.07.2011
w sprawie powołania stałej komisji do kontroli kasy, 

zaliczek stałych, papierów wartościowych

anulowano:                      

Zarządzenie 11/2010

16/2011 30.12.2011
w sprawie wprowadzenia Instrukcji rozliczania wyrobów 

energetycznych

17/2011 30.12.2011
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad 

(polityki) prowadzenia rachunkowości

anulowano:                          

Zarządzenie 1A/2002

Nr Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

2/2010 19.02.2010
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Zarządzania 

Systemem Informatycznym w PGK „Saniko” Sp. z o.o.

anulowano:                      

Zarządzenie 6/2006                                                                         

Zarządzenie 7/2006

6/2010 15.04.2010

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Porządkowego 

korzystania z pomieszczeń socjalno – sanitarnych 

mieszczących się przy ul. Komunalnej 4

13/2010 13.09.2010

w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczeństwa 

Informacji w Przedsiębiorstwie Gospodarki Komunalnej 

„Saniko” Sp. z o.o.

Nr Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

5/2009 15.07.2009
w sprawie ceny za sprzedaż surowca wtórnego – grunt 

antropogenny

6/2009 06.10.2009
w sprawie stosowania w Przedsiębiorstwie Polskiej 

Klasyfikacji Działalności (PKD)

7/2009 07.10.2009

w sprawie wprowadzenia Regulaminu bezpieczeństwa i 

higieny pracy przy gospodarowaniu odpadami 

komunalnymi w PGK „Saniko” Sp. z o.o.

8/2009 07.10.2009

w sprawie powołania Stałej Komisji Kwalifikacyjnej do 

ustalenia kategorii strefy pożarowej oraz strefy 

zagrożenia wybuchem w pomieszczeniach oraz 

przestrzeniach zewnętrznych PGK ”Saniko” Sp. z o.o.

13/2009 23.11.2009

w sprawie wprowadzenia aneksu nr 2 do Instrukcji 

Eksploatacji  Pryzmy Energetycznej na terenie RZUOK, 

stanowiący załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 20/2006 z 

anulowano:                                    

Aneks nr 1/2007

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

6A/2008 24.06.2008

w sprawie dowodów księgowych dotyczących produkcji 

kwiatów, energii elektrycznej, praw majątkowych 

wynikających ze świadectw pochodzenia, wywozu 

odpadów w workach oraz sposobu ich 

12/2008 28.11.2008
w sprawie prowadzenia sprawozdawczości 

statystycznych w Przedsiębiorstwie

2010 r.

2006 r.

2009 r.

2008 r.

2011 r.



Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

5/2006 01.03.2006

w sprawie odpowiedzialności materialnej za powierzony 

zestaw komputerowy do wykonywania zadań na 

stanowisku pracy w PGK Saniko Sp. z o.o.
11/2006 22.08.2006

w sprawie zatwierdzania dokumentów znajdujących się 

pod raportem kasowym 
16/2006 16.10.2006 w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej

20/2006 09.11.2006
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Eksploatacji pryzmy 

energetycznej w RZUOK w Machnaczu

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

4/2005 18.04.2005
w sprawie rodzajów, ilości oraz zasad przyznawania 

pracownikom środków higieny osobistej 

anulowano:                             

Zarządzenie 4a/1996                

wprowadzono:                           

Aneks 1/2007

18/2005 07.11.2005
w sprawie cen za drewno odzyskiwane z odpadów w 

RZUOK w Machnaczu

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

2/2004 16.02.2004
w sprawie wykazu kodów i nazw surowców wtórnych w 

RZUOK w Machnaczu 

wprowadzono:                      

Aneks nr 1/2004

3/2004 16.02.2004 w sprawie szczepień ochronnych

4/2004 26.03.2004
w sprawie postępowania z dokumentacją związaną z 

pracą kierowcy 

9/2004 08.11.2004

w sprawie sporządzania sprawozdania z wykonania 

planu rzeczowo- finansowego w PGK „Saniko” Sp. z 

o.o. we Włocławku

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

4/2003 05.03.2003
w sprawie powołania zespołu , który ustala przyczyny i 

okoliczności wypadku przy pracy

wprowadzono:                      

Aneks 1/2004                              

Aneks 1/2008

9/2003 01.08.2003

w sprawie dodatkowego wynagradzania pracownika 

wypełniającego obowiązki z tytułu zatrudniania osób 

wykonujących pracę w czasie wykonywania kary 

ograniczenia wolności lub prace społecznie użyteczną w 

anulowano:                                    

Zarzadzenie 7a/2003

Nr 

zarządzenia
Data Zarządzenie w sprawie Zmiany

1/2002 23.01.2002
w sprawie dodatkowej ewidencji dokumentacji 

urlopowej

2/2002 20.05.2002
w sprawie przebywania pracowników PGK „ Saniko” 

Sp. z o.o. na terenie Przedsiębiorstwa

wprowadzono:                                       

Aneks 1/2003                                             

Aneks 2/2003

5/2002 10.09.2002

w sprawie powołania zespołu egzaminującego do 

sprawdzenia wiadomości i umiejętności pracowników w 

zakresie wykonywania pracy na poszczególnych 

stanowiskach pracy zgodnie z przepisami bhp

v 

2004 r.

2003 r.

2002 r.

2005 r.


